KEZIRATLEADASI UTASITAS

Kérjik szerzdinket, hogy a Forum Konyvkiadoba széant irdsaikat (kéziratokat) elektronikus
formaban: .doc formatumban juttassak el szerkesztOségilink (office@forumliber.rs) cimére; CD-n,
DVD-n vagy e-mailben, csatolt fajlként. A tovabbi kapcsolattartds megkdnnyitése érdekében
(kiilon mellékletben) tlintessék fel elérhetdségiiket: postai és e-mail-cimiiket, telefonszamukat és (a
szerzOi névsorba) személyes adataikat: akadémiai fokozat(ok), csaldd- és utoénév, beosztas(ok),
munkahely(ek), helység(ek).

A FOSZOVEG FORMAZASARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

— A kézirat szovege: 12-es betlinagysag, Times New Roman, 1,5-es — masfeles — sorkoz.

— A cimek jelolése a kovetkez6 modon alakul: FEJEZETCIM (bold, verzal, kozépre zart,
szamozas nélkiili), ha van: 4 szoéveg alcime (kurziv, kurrens, kozépre zart). A KOZCIMEK (verzal,
kozépre zart, szdmozas nélkiil), A4 kozcimek alatt egyéb kézcimek is sorakozhatnak (kurziv, kozépre
zartan, a bekezdés betlinagysagaval, szamozas nélkiil).

— A szovegben (és a lapalji jegyzetekben is) pontosan kell jelolni a kis- €s nagykotdjeleket, illetve
a gondolatjeleket (1. egy-egy; 1914-1918; a regény — minden mdas vonatkozasban — megfelelni
igyekszik...).

— Uj bekezdéseket sorvégi Enterrel kell létrehozni, a behuzasokat pedig az Eszk6zok menii
Formatum, Bekezdés, Elso sor paranccsal. Kérjiik a tabulatorok ¢€s a sor eleji szok6zok melldzését.
— A szdvegben eléfordulé miivek cime, valamint a kiemelések dolt (kurziv) betiikkel irandok.
Félkovér (bold) kiemelést nem hasznalunk. A cimekhez ¢s kiemelésekhez jaruld toldalékokat
kozvetleniil a cim, illetve a kiemelés utan kell irni normal szedéssel (a Bank bannal, ebben a
dalban... stb.).

— Az évszazadok jelolésekor javasolt az arab szamok haszndlata (pl. 21. szazadi).

— Nyit6 idézdjelként ,, (alt 0132), zaroként  (alt 0148) karaktert kell hasznalni; idézetben idézet
hasznalata esetén a nyitd » (alt 175) a zar6 « (alt 174).

— Az idézeteket normal betiivel kérjiik, nem pedig dolttel kiemelve.

— A nullét a tasztatira numerikus oldalan levé 0 billentytivel kérjiik leiitni, nem pedig O betiivel;
az 1 (egyes) helyett sem szabad 1 (kis L) betiit hasznalni.

— Kotelezéen meg kell szdmozni az oldalakat, mégpedig a Beszuras (Insert), Oldalszam (Page
number), Lap aljara (Bottom), K6zépre zart opcidsorozat alkalmazasaval.

— A verseket, kérjiik, ne zarjak kozépre (kiilondsen ne szokozokkel vagy tabulatorokkal) a kézirat
leadésakor!

A LABJEGYZETEKKEL KAPCSOLATOS TUDNIVALOK

— A jegyzeteket lapalji jegyzet (labjegyzet) formdjaban kell feltlintetni, a szdvegszerkesztd
program Beszuras (Insert) vagy Hivatkozas (Footnote) parancsanak felhasznalasaval.

— A labjegyzet betimérete 10 pontos.

— A labjegyzetben a roviditéseket a helyesirdsi szabalyoknak megfeleléen (€s megfeleld
szOkozokkel) kell jeldlni: ua. (ugyanaz), uvo. (ugyanott), i. h. (idézett hely), i. m. (idézett mi1), vo.
(vesd 0Ossze), 1. (lasd) stb. A labjegyzet kezdetén minden rdviditést nagybetiivel kezdeni. A
foszovegben kerlilendd a roviditések alkalmazasa.



AZ IDEZETEK JELOLESENEK MODJAI

— Az 1idézetek lel6helyét magdban a fOszovegben kell jelolni, pl. (PROPP 1983), vagy
oldalszammal: (PROPP 1983: 26; tobb, egymast kovetd oldal esetén: PROPP 1983: 26-50).

— Labjegyzeteket csak indokolt esetekben alkalmazzanak, de semmiképp se a lelShely
feltiintetésére.

A KIADAS- ES IRODALOMJEGYZEK OSSZEALLITASANAK SZABALYAI

— Az egyes szakirodalmi tételek betlirend, azonos szerzé munkéin beliil pedig idérend szerint
kovetik egymast. Adott szerz6t6l felhasznalt tobb, azonos ¢vbél szarmazé mi esetén: (SZEGEDY-
MASZAK 1980a), (SZEGEDY-MASZAK 1980b: 30).
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MEGJEGYZES: idegen nyelvii kiadvanyokra valé hivatkozaskor a bibliografiai adatok élén a
szerzd csaladneve 4ll elsé helyen, utdna vesszdvel elvalasztva kovetkezik az utoneve (1.
RICOEUR, Paul). Nemcsak a mii cime, hanem a kiado neve, illetve a kiadas helye is idegen,
eredeti nyelven irando.

A CSATOLANDO KEPEKKEL, ABRAKKAL, DIAGRAMOKKAL KAPCSOLATOS
TUDNIVALOK

— Kérjlik a szerzéket, hogy az abrakat, a diagramokat stb. ne illesszék a szdvegtestbe, hanem
mellékletként, a beillesztés helyének pontos jelolésével kiildjek el (pl. ,23.
abra/diagram/melléklet”). A mellékletfajl megnevezésének minden esetben meg kell egyeznie a
szovegben (a pontos helyén) feltlintetett megnevezéssel!

— Ugyanez vonatkozik a képekre is, amelyeket TIF vagy JPG kiterjesztésben 300 dpi felbontasban
kériink (kiilon képként, Folderbe/Mappaba agyazva, nem a szovegtestbe).

Kérjiikk a szerzoket, hogy kéziratuk bekiildése elétt ellendrizzék szovegiik helyesirasat,
nyelvhelyességét, a jelolések pontossagat és kovetkezetességét, a kozcimek kovetkezetes
alkalmazasat, valamint korrigaljak a gépelési hibakat. A nyelvileg-helyesirasilag gondozatlan
kéziratokat, valamint azokat, amelyek nem tartjadk be az itt feltiintetett szerkesztoi
utasitasokat, kénytelenek lesziink atdolgozasra javasolni.
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